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Sample范例

2

选择您需要提交样单的订舱
（订舱号码 =  提单号码）

点击 “提交”

https://www.maersk.com.cn/shipmentoverview/documentation/submit?page=8
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Sample范例

3

默认订舱方，如有变更请
输入您指定的提单签发方

选择提单类型

如需要可填写港口拼写的特殊要求

如需要可填写船证要求

如需要可填写添加参考信息, 见下一页

如需要可添加拆单信息

如需要添加合单信息

各项填写完毕后点击
“下一步”
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Sample范例

2018年6月1日起进口至中国大陆或经中国大
陆港口国际中转的货物以及从中国大陆出
口的货物需提交Shipper’s company code以
及Consignee’s company code

如果贵司是有资质且需要申报House bill的
NVOCC，请在附加参考信息这里添加
“Master TP Document”

如您需要Master Bill, 请在下拉菜单中选择
Yes; 反之选“No。”

请注意：该选项权当贵司为NVOCC时才会生
效。

下拉箭头选择您要添加的
“附加参考信息”条目

附加信息填写
特别提示
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Sample范例

VGM信息填写，不会显示在提单上
VGM可单独提交, 也可在补料时一并提供

货描信息填写

商品编码HS code 不会显示在提
单上，如需显示请录入货描处

唛头信息填写

4
填写封号，件重尺，VGM 货
描，唛头等货物有关的信息

进口国家规定请
参考P15-18页
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Sample范例

按照以下步骤创建货描模板：
在货描处输入需要保存为模板的货描信息；
给此模板命名（此信息不会显示在提单上，您
可以按照自己的需求来命名，中英文皆可，不
同模板名字也需要不同）；
点击 “CREATE TEMPLATE” 即可保存模板。
点击 “OPEN TEMPLATE” 可以打开您保存的
货描模板列表，打开后点击“SELECT” 即可选
择您需要使用的模板。
（注：1. 最多可以保存25个模板。2. 如果需
要删除不需要的模板，在模板列表里选中相应
的模板后点击“REMOVE”即可。
3. 如果需要修改模板，可以将旧模板删除后
新建
；也可以选中相应的模板，输入修改后的货描
和原有模板名字，点击“CREATE TEMPLATE”,

并在接下来的页面选择“YES, OVERWRITE 

IT”。）

封号

4

填写封号，件重尺，VGM 货
描，唛头等货物有关的信息
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Sample范例

如果柜子数量较多，为方便输入货物
数据，你也可以点开链接根据提示直
接上载数据表格

4

填写封号，件重尺，VGM 货
描，唛头等货物有关的信息
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Sample范例

添加第二通知方信息

特别提示：
发货人，收货人，通知方的公司信息
这里只文字符，其他语言的字符是不
能识别的，包括标点符号。请一定要
在英文半角状态输入公司信息，否则
系统不能识别,无法进入下一步或者导
致提单出现乱码.

5
填写发货人，收货人，通知方信息
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请根据你的实际情况选择付款方式和付款方。
在付款方处添加或直接选择付款公司，如果付
款方式是到付那么付款方可以留空。

注意：只有在这里选择的付款方才可以在网站
上查看到相应费用的帐单。

Sample范例

如需对每一项费用明细分别指定付款方式以及付款
方，请点击“显示收费项目明细” 来进行操作。此选
项与提单上显不显示费用没有任何关系。

在“隐藏收费项目明细” 界面可对运地/运费/目的地这三
项下的费用分别统一选择付款方式以及付款方。
注意：此选项与提单上显不显示费用没有关系

6

填写付费条款
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Sample范例 7

预览审核样单

不建议勾选

>如资料无误，可点击提交

>如需保存为草稿，可点击保存

>如需更改信息，可点击上一步
回到相应界面操作

提交前请核对港口显示格式

仅预览能看到，不会显示在提单上

仅预览能看到，不会显示在提单上

8

9

预览并核对补料录入的信息
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Sample范例

可保存/打印补料信息

8

点击“保存”之后网页会跳转至如图界面
请注意草稿保存的时间为7天，如需找回草稿，
请按递交补料的步骤再次进入补料界面即可
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Sample范例

点击提交之后网页会跳转至如下界

面该界面说明你的补料已提交成功，
文件中心会在8 个小时内处理，请于
提交补料8个小时后上网核对样本

9
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马士基始终致力于为客户提供优质高
效的服务,为提高文件部制单的快捷性
和准确性，我们为您提供以下正确的
模板以便您填写海运指示中的自定义
备注，更有效的提高我们的制单速度
，更好的保证您能第一时间打印提单
样本。

温馨提示
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这些信息要求请在补料
相应的界面填写或者选
择，填写在备注栏单证
制单时不会核查。

温馨提示
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*备注: 此文件仅供参考，最新进口国家要求请以我司更新的客户通知为准。

Import Restriction 进口国家单证要求
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*备注: 此文件仅供参考，最新进口国家要求请以我司更新的客户通知为准。

Import Restriction 进口国家单证要求
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*备注: 此文件仅供参考，最新进口国家要求请以我司更新的客户通知为准。

Import Restriction 进口国家单证要求
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*备注: 此文件仅供参考，最新进口国家要求请以我司更新的客户通知为准。

Import Restriction 进口国家单证要求
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补料方面如有任何疑问，欢迎致电咨询

马士基大中华区冻柜组竭诚为您服务
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